MEMPHIS Explorer je hlavny modul programu cez ktory pristupujete do vietkych poloZiek, ktoré

program obsahuje.

TIP - videoukazku popisujucu Memphis Explorer si mézete pozriet kliknutim na obrazok

Popis hlavnych ¢asti MEMPHIS EXPLORERA:
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V lavej Casti Explorera je umiestneny panel MEMPHIS, v ktorom je umiestneny strom, ktory obsahuje
zoznam vsetkych modulov, dokladov, Ciselnikov a katalégov programu MEM?PHIS. MySou sa mozete


http://memphisonline.sk/files/video_prezentacie/05_Explorer/05_Explorer.htm
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jednoducho presuvat medzi jednotlivymi poloZkami a v pravej €asti sa zobrazuju zodpovedajuce
zaznamy.

Pod panelom MEMPHIS si mbze uzivatel nadefinovat panely poloziek, s ktorymi ¢asto pracuje.
Tuato Upravu je mozné zrealizovat cez tla€idlo 'Customize...'
Tlacidlo sa zobrazi pri zatlaCeni pravého tlaCidla mysi na niektorom z panelov vifavo dole. V dialégu je
mozné nastavit:

- zobrazenie alebo skrytie panelov

- presun panelov smerom hore resp. dole
(presunutie je zablokované pre hlavny panel 'MEMPHIS' a pre panel 'Oblubené’, ktory sa nachadza pod
panelom MEMPHIS)

Napr. pracovnik/cka finaénej uc¢tarne najCastejSie pracuje s dokladmi evidencie faktar a finanénymi
dokladmi /banka, pokladna/. VysSie popisanym spdsobom kliknite pravym tla¢itkom mysi v priestore
panelov v spodnej lavej €asti Explorera. Zobrazi sa okienko Customize... kliknite nafi mySou a zobrazi sa
nasledovné okno. Zakliknite tie polozky, ktoré potrebujete k svojej praci a potvrdte volbu tlagitkom OK.

-

Zobrazit tadidla v tormto poradi:
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Pod listou MEMPHIS vznikli 2 nové liSty - Fakturacia a Financie, ktoré obsahuju Fakturaciu a Financie zo
stromu Memphis.
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V pravej €asti Explorera si mézete zobrazit panel, na ktorom su prehliada¢ ulozenych zaznamov za
prislusnu polozku. Otvori sa po kliknuti na ikonu Karti¢ka , ktora sa nachadza v liSte nad oknom
Explorera.

| &= Planovanie Ghrad ]|
_ Zobrazit karticku zaznamu i

V péte stim v Exploreri bola nastavena na stipec s ikonou agregécia, v ktorej je zobrazeny poget poloZiek

v skupine a na ktorej polozke v poradi sa nachadzate Focet zaznamov: 14 4 3z7 kM

Popis Hlavhého menu Explorera:

Zobrazit’

. | Oznacenie riadku - kliknutim na ikonu na zaciatku riadku, ozna¢ime cely riadok. Platia tu rovnaké
pravidla, ako pri ozna€ovani riadkov v MS Exceli.

. | Novy pohlad - generovanie novych pohladov.

Kopirovat’ aktualny pohlad - skopiruje aktualny pohfad a tento méZeme uloZit pod nejakym
nazvom.

Pohlad bez zaznamov - Takto vygenerovany pohlad nebude obsahovat zdznamy. Tuto moznost je
vhodné pouzit' pri polozkach stromu, v ktorych je velfa zaznamov. Vyhodou je, ze si mézme nastavit
skupiny, radenie a filtrovacie podmienky bez toho aby sme pracovali s mnozstvom udajov.

Nastavenim filira sa zaznamy opat obnovia uz pre konkrétny filter.

. | Uzamknut’ pohlad - SluZi na vytvorenie statického pohladu, ktory sa nemeni. Postup:

1. Vytvorime novy pohfadN

2. Nastavime radenie v stipcoch, skupiny, vyber poli, zobrazenie poli a $irky stipcov

3. Stladime tladitko 'Zobrazit / Uzamknut pohlad'

Tlagitka je mozné ngjst’ aj hned vedla zoznamu pohladov danej poloZzky stromu.

Poznamka: Nastavenie filtrovacich podmienok sa neuzamyka. CiZe aj pri uzamknutom pohlade ich je
mozné menit.

. | Obnovit’ zdznamy - Stlaenim tla¢itka alebo stlatenim klavesy F5 sa obnovi aktualna sada dat pri
zachovani aktualnych filtrov




. | Premenovat’ pohlad - Pomocou neho je mozné zmenit nazov aktualneho pohladu.

. | ZIagit zhodné zaznamy - aktualne zobrazené zaznamy zlU&ia a sumaéné stipce sa sé&itaju. S
vyhodou je mozné uvedenu funkénost pouzit na generovanie sumacnych pohladov v stave skladu,
saldokonte apod. Zlucenie je ukladané na urovni pohladov, CiZze zostava zachované aj pre buduce
pouzitie.

Ak mate pritom zobrazeny stipec s ikonou, tento sa po zli&eni zmeni na stipec s nazvom ,Poget
zlu€enych zaznamov'.

Nastroje - Uzivatel'ské nastavenia - zobrazi sa okno, ktoré obsahuje mozné nastavenia uzivatelského
prostredia Memphis Explorer-a.

Doporucujeme kazdému uzivatelovi aby si prezrel vSetky dostupné volby a nastavil prostredie explorera
podla svojich poziadaviek a predstav.

Zakladné nastavenia
¢ Pri vloZzeni polozky z katalogu preratavat cenu podla aktualneho kurzu
¢ V prehliadacoch zobrazovat stav skladu - Dodaci list Vystavena faktura
e docasne vypnut Upravu povolenych hodn6t na dokladoch
¢ v sumacnych zostavach dokladov zobrazovat prislusné meny
e Farebna schéma menu - ovplyvni grafické zobrazenie explorera a v dokladov
¢ Zmena velkosti pisma - uzivatel méze nastavit velkost pisma pre :
- Tabulky a hlavigky stipcov (zaznamy, polozky dokladov, prehliadage)
- VySka riadku v tabulkach
- Stavové riadky
- Panely nastrojov
- Stromova Struktura explorera

Pohrady - $tandardne sa v okne Explorera zobrazuje Standardné nastavenie pohladu. Tzn. v riadku u
zobrazené udaje z hlavicky dokladov.

Pomocou polozky menu Zobrazit/Novy pohlad ... si mbzete nadefinovat Detailny pohlad. Detailny
pohlad obsahuje okrem poloZie

k hlavi¢ky dokladu a j poloZky riadkov dokladu. Ak ma doklad viac riadkov, tak sa zobrazuju pod sebou.
Vtedy je vyhodné pouzit’ zobrazenie so zoskupovanim cez &islo dokladu.

Pod hlavhym menu su vzdy zobrazované €asto pouzivané tlacitka za prisluSny doklad. Obvykle tam
najdete tlacitka "Novy doklad", "Hladat", "Tla¢", "Nahlad", "Manazérske zostavy", "Firma", "Rok"

= AN,
- pomocou Sipky umiestnenej na pravej strane tlaCitka je mozné zvolit’ tla niektorej zo
zostav umiestnenej v menu tladitka.

Tlagitko "Manazérske zostavy" vam umozni vybrat si niektori z nasledovnych zostav:

. | Crystal Report - Zostava je dynamicky naditana na zaklade aktualneho nastavenia tabulky Explorera.
Preberaju sa:

- Skupiny

- Radenie stipcov

- Poradie stipcov

- Pevné aj rychle filtre aktualneho pohladu
Nepreberaju sa:

- Zbalenie a rozbalenie jednotlivych skupin

- Skryté stipce




. | MS Excel - export pohFadu - vyexportuje do MS Excel-u vSetky data z datového okna.

. | MS Excel - export pohlPadov - systém prezrie pohlady aktualnej polozky stromu explorera a vSetky
jej podradené polozky a najde také, ktoré vyhovuju maske: 'Export - *.xIs - *'. Prva hviezdicka
predstavuje nazov suboru a druha nazov listu. Napriklad:

'‘Export - Vystup.xls - Zavazky' - pohfad v polozke stromu DFA, ktory chcem exportovat na zalozku
'‘Zavazky'.

'‘Export - Vystup.xls - Sklad' - pohlad v polozke stromu STS, ktory chcem exportovat na zalozku
'Sklad'.
Pri exporte pohladov sa subory ukladaju do adresara '..MemphisData\Exporty\'

Vyhodou exportu pohladov je moznost, pri ktorej si uzivatel vyexportuje pohlady z celého stromu
explorera - nastavi sa na prvu polozku stromu 'MEMPHIS' a stlaci Export, a na iné zalozky si
nadefinuje vlastné vzorce. Tymto spdsobom je mozné generovat na zaklade exportovanych tdajov aj
grafy.

V pripade ak je potrebné exportovat do viac ako jedného suboru MS Excel, tak je uzivatel vyzvany,
aby vybral subory k

. | MS Excel - export vybranych zaznamov - do MS Excel, ale len vybrané data. Ma to vyhodu v tom,
ak potrebujeme exportovat len urcité data, nie celu tabulku.

» | MS Excel - export pohladov -

. | Janus Report - zostava generovana podobne ako Crystal Report. Na rozdiel od Crystal Reportu
zachovava zbalenie a rozbalenie jednotlivych skupin.

. | Export a Import MS Excel - plati pre katalogy - okrem exportu umoziuje aj import dat zo suboru MS
Excel.

Export udajov z datového okna Explorera je mozné uskutoCnit' aj tak, ze sa nastavime na nejaky zaznam
v okne udajov, klikneme na pravé tlaCitko mysi a otvori sa nam roletové menu. Z Manazérskych zostav
my3ou vyberieme tu, do ktorej chceme data vyexportovat a potvrdi,me kliknutim lavého tlagitka mysi.
Export prebehne podobne, ako ked sme na to pouzili vys$Sie uvedeny spdsob pomocou tlagitka
Manazérske zostavy.

"Firma" - zoznam nadefinovanych firiem, pouziva sa v pripade multiverzie.
"Rok" - zoznam evidovanych rokov v U¢tovnictve za prislusnu firmu.

- zoznam nastavenych pohladov za prihldseného uZivatela a vybranu poloZku v strome.

Tlaéitka - 'Spat” a 'Dopredu’ (zelené Sipky). Spravanie sa tlacitok je obdobné ako v aplikacii MS Outlook
a umoznuje posun na polozky stromu, na ktorych sa uZivatel nachadzal od zapnutia programu MEMPHIS.
Zaroven je mozné rozbalit zoznam pod tlaCitkom 'Spat’. V zozname sa nachadza poslednych 15 pozicii
v strome, na ktorych sa uzivatel nachadzal.
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- tlaCitka na zobrazenie alebo skrytie panelu MEMPHIS, stromu a zoskupovania,

/] Vybavené |1 Predkontacia | ) Zalétované . . _ _
- tlagitka na hromadné vybavenie, predkontovanie a

zauctovanie oznacenych dokladov v pravom paneli




Export do MS Excel a MS Word.
Po zatla¢eni pravého tlacitka nad akymkolvek gridom v MEMPHIS-e

- Explorer,
- vSetky zoznamy v dokladoch - polozky, dennik, ...
- prehliadace katalégov,

sa zobrazi kontextové menu, v ktorom pribudlo tlacitko 'Do¢asne zapnut funkciu 'Uchopit’ a vlozit™.

Po jeho zatlaCeni sa doasne zapne pre prislusny grid moznost' pretiahnut ozna¢enu sadu zaznamov
napriklad do MS Excel. (idaje je mozné presunit ajdo MS Word atd.) ! Standardne nie je mozné v
dokladoch oznadit viac zaznamov naraz !

Oznacenie je pristupné za predpokladu, ze : - Uzivatel si zapol funkciu 'Uchopit a viozit”
- Zaznamy, ktoré chcem presuvat su nepristupné
- uctovny dennik po zauctovani
- zaznamy dokladu po vybaveni

Vsetky funkcie programu najdete v hlavhom menu.

Casto pouzivané funkcie su v pripade kazdej polozky programu ponutkané tieZ cez tlagitka pod hlavnym
menu alebo cez plavajuce menu, ktoré sa da zobrazit pravym tlacitkom mysi a ponuka funkcie podla
aktualneho umiestnenia ukazovatefa mysi.

Export -V pripade, Zze sa exportuje z dokladu, na ktorom su uvedené nakupné ceny, do dokladu na
ktorom by mali byt uvedené predajné ceny - pouzije sa

z katalégu cena, ktora patri k obchodnému partnerovi na doklade. Cize ak ma obchodny partner priradent
cenovu kategoriu 2 tak sa pouzije predajna cena €. 2.

- Vo vsetkych dokladovych polozkach explorera (DFA, VFA, DOL, PRI, VYD, BAN, PDK; IND, ...) si m6ze
dat' uzivatel zobrazit stipce:

Vygeneroval - meno uzivatela, ktory vygeneroval doklad
Cas vygenerovania - datum a ¢as vygenerovania dokladu
Zmenil - meno uZivatela, ktory naposledy zmenil doklad
Cas zmeny - dadtum a &as poslednej zmeny na doklade

V&etky vstupné formulare spustané z Explorera + Explorer si zachovavaju posledny stav. Cize napriklad
ked si zvolite v knihe faktur z poloZky faktur (alebo filtrovacie podmienky saldokonta, stavu skladu,...)
nejaké vstupné parametre, tieto vam pri dalSom spusteni MEMPHIS-u zostanu zachované.

Explorer si uchovava v jednotlivych polozkach explorera zaznam, na ktorom ste sa naposledy nachadzali
pred opustenim polozky alebo pred zavretim MEMPHIS-u.

Filter

UzZivatel ma moznost v rdmci 8 moznych filtrovacich podmienok vyfiltrovat zaznamy, ktoré potrebuje.
Standardne sa zobrazia 4 filtrovacie podmienky. Dal$ie sa zobrazia po kliknuti na tlagitko 'Viac >>'
Priority vyhodnotenia filtrovacich podmienok su nasledovné:

- NajvysSia priorita - zatvorka

- NizSia priorita - a suCasne

- NajnizSia priorita - alebo
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Je mozne si dat vyfiltrovat' aj také textové hodnoty, ktoré su prazdne. Podmienkou je, Ze musi byt
zaSkrtnuta vofba 'Iba zhodny vyraz' a stipec musi byt textovy.

- Do filtrovacich podmienok explorera pribudli nasledovné operatory:
'LIKE'
‘NOT LIKE'

Pouzivanie tychto operatorov predpoklada &iasto&nu znalost pisania podmienok v jazyku TRANSACT
SQL.
Zastupné znaky, ktoré je mozné pouzit vramci filtrovaného textu:

- '%' - akakolvek skupina znakov alebo prazdny znak

- - akykolvek jeden znak

-'[ar - na danej pozicii sa méze nachadzat znak 'a’

- '[a-c]’ - na danej pozicii sa mézu nachadzat znaky 'a' az 'c'

- '[abc]’ - na danej pozicii sa mézu nachadzat znaky 'a’, 'b' alebo 'c¢'
Napriklad:

' [345]80%' - systém dohlada zaznamy, ktoré maiju:

- prvy znak moOZze byt akykolvek jeden znak,

- ako druhy jeden zo zoznamu '3,4,5',

- nasleduje pevna kombinacia '80'

- a za nou bud Ziaden znak alebo lubovolna sada znakov.

"Rychly" filter - v menu 'Zobrazit / Filtrovat’ podfa formulara ..." si méZe uzivatel vybrat jednu z
nasledovnych moznosti:

- 'Filtrovat’ podfa vyberu' - vysledny vyber bude obsahovat len zaznamy s textom, ktory je v aktualne;j
bunke

- 'Filtrovat’ okrem vyberu' - vysledny vyber bude obsahovat len zaznamy s textom réznym od textu v
aktualnej bunke
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Monitorovanie zmien dokladov

Zmenil - uzivatel, ktory zdznam vytvoril alebo naposledy upravil
Cas zmeny - datum a €as vytvorenia alebo poslednej zmeny zaznamu

Tieto polia su plnené automaticky a z hfadiska administracie ma na zaklade tychto udajov zodpovedna
osoba prehlad o poslednej zmene a kto ju vykonal.

Kopirovanie uzivatel'skych pohladov
Funké&nost sluzi na naimportovanie pohladov od iného uzivatela do svojho profilu.
Postup:
- Spustenie importu cez tlacitko 'Zobrazit / Importovat pohlady ...'
- Zvolit uzivatela zo zoznamu existujucich uzivatelov
- Zaskrtnut pohlady, ktoré chcem prebrat’ od zdrojového uzivatela



Koépia dokladov
Uzivatel ma moznost v exploreri ako aj v prehliadaCoch spustanych z dokladov vytvorit zo zaznamu jeho
képiu.

1. Najskor je potrebné oznacit cely kopirovany riadok a stladit 'Ctrl + C'.

2. Nasledne sa nastavit na novy riadok a stlagit' 'Ctrl + V'.
Tymto spdsobom sa vloZi képia vybraného riadku do nového a do stipca, ktory je jedineény sa vlozi
pripona '- kopia'.

Popis spravania sa prehliadacov pri vybere poloziek z katalégov, stavu skladu, u¢tovného rozvrhu atd.
Do pola, z ktorého sa otvara prehliada¢ (Kéd, Nazov, EAN, Uget, ...) zadate:
1. Taky text, ktory sa v prehladavanom stipci nachadza len raz:
- systém neotvori prehliada¢ a povazuje riadok katalégu za hladany

2. Zadate taky text, ktory sa nachadza v prehladavanom stipci, ale nie je kompletny, resp. sa nachadza
viackrat:

- Systém otvori uZivatelovi prehliadag, v ktorom je zapnuty filter, ktory ma v prehladavanom stipci
hladany text ako ¢ast textu (1 alebo viac zadznamov)

3. Zatlacite tlagitko 'Insert'.
- Systém sa sprava ako v bode 2.

V otvorenom prehliada¢i ma uzivatel moznost vypnut a znova zapnut filter z bodu 2 a 3 cez tlagitko v
menu:
'Nastroje / Filter pre hfadané zaznamy'

Do poli Poznamka je mozné univerzalne v celom systéme (explorer, doklady, prehliadace spustané z
dokladov) vkladat aj zlozitejSie viacriadkové texty.
Stadi na stipci stlagit tlagitko 'Insert' alebo pouzit dvojklik mySou. Nasledne sa otvori formular, v ktorom je
mozné zadat aj viacriadkovy text.



