Zoznam klavesovych skratiek pouzivanych v programe MEMPHIS

K ovladaniu programu MEMPHIS je mozné pristupovat tromi spdsobmi.

Prvym je vyuzivanie hlavného menu aplikacie, kde sa nachadzaju vietky dostupné funkcie pre dany

modul alebo aplikaciu.

Druhym o nieco rychlejsSim sp6sobom, je pouZivanie nastrojovej listy nachadzajucej sa tesne pod

hlavnym menu, ktora obsahuje najcastejsie pouzivané funkcie.

Ak vam viac vyhovuje ovladat program prostrednictvom klavesnice, mbzete stlaéenim pevne

definovanych kombindcii klaves vyuzivat funkénost, ktora je ekvivalentna predchadzajicim dvom

spdsobom. Tieto kombinacie klaves sa zvyknu tiez nazyvat "klavesové skratky".

Klavesova skratka

Popis funkénosti klavesovej skratky

Ctrl+S Ulozit doklad (zaznam) - aj po uloZeni zostane uziatel na tom istom riadku aj ked
by sa jeho pozicia zmenila (zmenou pola, na ktoré je nastavené radenie).

Ctrl+N Novy doklad (zdznam).

Ctrl+P Tla¢ dokladu alebo katalégu.

Ctrl+C, Ctrl+Ins)

Skopirovat oznaceny text do schranky Windows pre jeho nasledné vlozenie na
iné miesto.

Ctrl+V, Shift+ins)

Vlozit skopirovany text ulozeny v schranke Windows na miesto, kde sa nachadza
kurzor

Ctrl+X Skopirovat oznaceny text do schranky Windows a vymazat z pévodného miesta.
Del Vymazat oznaceny text, pripadne vymazanie znaku na pravo od pozicie kurzora.
F1 Vyvolanie pomochika programu MEMPHIS.

Ctrl+F Hladanie vyskytu zadaného textu v dokladoch a katalégoch.

Ctrl+A Oznacit vSetky zaznamy v fubovolnom tabulkovom zobrazeni.

F4, Alt+Sipka dole

1.V hlavickach dokladov a katalégov : vo vSetkych kombinovanych poliach, ako
napr. "Organiza¢na jednotka" v dokladoch po stlaceni tejto klavesovej skratky sa
"rozbali" ponuka, z ktorej je mozné vybrat stlatenim klavesy ENTER pozadovany
udaj.

2.V polozkach dokladov a katalégov Rozbalenie okna s ponukou poloziek. Této
funkcia je dostupna v poli , Typ“ poloZiek dokladov v poli ,DPH®, poloZiek dokladov
v poli ,Variabilny symbol“ uétovného dennika a v poli ,Organiza&na jednotka“
ucétovného dennika a pod.

Ctrl+Tab Presun medzi zalozkami v katalégoch a dokladoch. Presun z hlavného okna
programu na zoznam.

Tab Presun medzi poliami na zaloZkach. Presun zo zoznamu poloZiek v strome do
hlavného okna programu.

ENTER, Sipky Presun medzi poliami, alebo riadkami na zalozkach.

Ctrl+F9 Prehlasenie dokladu za vybaveny.

Ctrl+F11 Predkontacia dokladu na zaklade nastaveného uétovného pohybu.

Ctrl+F12 Prehlasenie dokladu za zau&tovany
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Rozsirené funkcnosti klavesovych skratiek Ctrl+C a Ctrl+V :

Doteraz zndmy sp6sob jej vyuzitia: (len vramci programu MEMPHIS v prepisovatelnych zaznamoch)

Oznacte riadok

Stlacte CTRL+C (Skopirovanie obsahu do pamati)

Presunte sa v aktudlnej tabulke na novy riadok alebo stlaéte Ctrl+N

Na novom riadku stlaéte CTRL+V (nacitanie do jednotlivych buniek z pamati)

Upravte pozadované polia

- Zmente poziciu riadku (presun Sipkami) z dévodu vyvolania uloZenia a pripadnej kontroly poli,
kedZe ste vkladali identicky riadok.

Tato funkcnost bola rozsirena aj o skopirovanie podradenych zaznamov.
Stlacenim Ctrl+V na novom riadku sa uloZi do databazy aj obsah vSetkych podradenych zdznamov.
Funkénost je mozné vyuzivat v nasledovnych pripadoch:
1. Definicie / Organizacna Struktara / Sklady
-> skopiruje sa zoznam priradenych skupin
-> skopiruje sa zoznam umiestneni na sklade
2. Definicie / Organizaéna Struktira / Organizacné jednotky
-> skopiruje sa zoznam priradenych skupin sluZieb
-> skopiruje sa zoznam priradenych skladov
3. Kataldgy / Kataldg obchodnych partnerov, tovarov, materialov, sluZieb, vyrobkov
-> skopiruje sa definicia cenotvorby
4. Definicie / Ciselniky / Tovarové a materidlové skupiny, Skupiny sluZieb
-> skopiruje sa definicia cenotvorby
5. Katalogy / Kataldg vyrobkov, Cenové navrhy
-> skopiruje sa definicia kalkulacie

Uvedena funkénost plati aj pre viac oznacenych zaznamov naraz. UZivatel si mbze oznadit viac
riadkov, nasledne stlaéit Ctrl+C a na novom riadku Ctrl+V.

Cely proces sa vykona pre vietky povodne oznacené zaznamy.
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Pripadne je mozZné postupovat nasledovne (v priklade ide o skopirovanie definicie kalkulacie
vyrobku):

-V podradenom gride si oznacte viac zdznamov

- Presunite sa na iny vyrobok v hlavnom gride

- Nastavte sa v podradenom gride na novy zaznam a stlacte Ctrl+V
- Definicia sa prepisSe z povodného vyrobku do nového

Pozndmka: pridanie nového riadku na koniec (zatlacenim navigacného tlacitka '>*'v spodnej Casti
gridu) je mozZné len ak nie je zapnutd Ziadna skupina.

V pripade zapnutych skupin je toto mozné riesit cez kldvesovy skratku Ctrl+N - zdznamy sa
pridavaju cez prvy riadok.
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